
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คำนำ 
 

ตามท่ีพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ พ.ศ. 2560 ประกาศใน             ราช
กิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2560 และมีผลบังคับใช้ในวันที่ 23 สิงหาคม 2560 เป็นต้นไป          มี
เหตุผลในการประกาศใช้เพื่อการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐมีกรอบการปฏิบัติงานที่เป็น
มาตรฐานเดียวกัน เพื ่อให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่งนำไปใช้เป็นหลักปฏิบัติ โดยมุ ่งเน้นการเปิดเผยข้อมูลต่อ
สาธารณชนให้มากที่สุด เพื่อให้เกิดความโปร่งใสและเปิดโอกาสให้มีการแข่งขั้นอย่างเป็นธรรม มีการดำเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างที่คำนึงถึงวัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นสำคัญซึ่งจะทำให้การจัดซื้อจัดจ้างมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล รวมทั้งเพื่อให้เป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล มีการส่งเสริมให้ภาคประชาชนมีส่วนร่วมในการตรวจสอบ
การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐซึ่งเป็นมาตรการหนึ่ง  เพื่อป้องกันปัญหาทุจริตและประพฤติมิชอบในการจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐ  และคณะกรรมการจัดการความรู้ภายในองค์กร (Knowledge Management Team หรือ KM Team) ได้
ประชุมเมื่อวันที่ 19 มิถุนายน 2567 เวลา 09.00 น. ณ ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด โดย
มีมติกำหนดขอบเขตคือ เป็นปัญหาที่องค์กรประสบอยู่  และสามารถนำ KM มาช่วยได้  เป้าหมาย จำนวน 5 
เรื่อง ประกอบด้วย 1) การวิจัยทางด้านสาธารณสุข   2) การวิจัยทางการศึกษา  3) การบันทึกบัญชีของหน่วยงาน
ภายใต้สังกัด 4) การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  5) เส้นทางความก้าวหน้าและการเลื่อนระดับ  

ดังนั้น กองพัสดุและทรัพย์สิน จึงได้จัดทำคู่มือการจัดทำร่างขอบเขตของงาน หรือ 
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงขึ้น 
เพื่อให้บุคลากรในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด  ได้นำไปใช้เป็นแนวทางปฏิบัติตามอำนาจหน้าที่
รับผิดชอบ  เพื่อให้การจัดหาพัสดุเป็นไปตามกฎหมาย  และระเบียบที่เกี่ยวข้อง  ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุด  และ
สอดคล้องกับหลักการ “คุ้มค่า โปร่งใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลตรวจสอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  คณะทำงานขับเคลื่อนจัดการความรู้การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
                                             องค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 
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สารบัญ 

คำนำ           ก 
สารบัญ           ข 
1.การจัดทำร่างขอบเขตของงาน และราคากลาง งานจ้าง 

1.1 ตัวอย่าง การจัดทำร่างขอบเขตของงาน และราคากลางงานจ้าง 
1.1.1 รายงานขอความเห็นชอบแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ 
กำหนดร่างขอบเขตและราคากลางงานจ้าง     1-3 
1.1.2 บันทึกแต่งตั้งเจ้าหน้าที่กำหนดร่างขอบเขตงานจ้าง            4  
1.1.3 บันทึกข้อความส่งสำเนาคำสั่งแต่งตั้ง 
เจ้าหน้าที่กำหนดร่างขอบเขตงานจ้าง                5-6  
1.1.4 คำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่กำหนดราคากลาง 
        จ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซม             7 
1.1.5 คำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่กำหนดราคากลาง 
       จ้างบำรุงรักษา และซ่อมแซม      8-9 
1.1.6 ขอความเห็นชอบร่างขอบเขตของงานจ้าง     10 
1.1.7 ร่างขอบเขตของงานจ้าง       11 -13 
1.1.8 ขอความเห็นชอบราคากลางจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซม   14 
1.1.9  ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร     15 

2. การจัดทำร่างขอบเขตของงาน และราคากลาง งานซื้อ 
2.1 ตัวอย่าง การจัดทำร่างขอบเขตของงาน และราคากลางงานซื้อ 

2.2.1 รายงานขอความเห็นชอบ 
       จัดซื้อวัสดุยานพาหนะและขนส่ง      16 – 18 
2.2.2 บันทึกข้อความส่งสำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 
      จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุ     19 
2.2.3 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียด 
        คุณลักษณะเฉพาะของวัสดุ       20 
2..2.4 บันทึกข้อความส่งสำเนาคำสั่งแต่งตั้ง 
        คณะกรรมการกำหนดราคากลาง      21 
2.2.5 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง     22 
2.2.6 ขอความเห็นชอบจัดทำรายละเอียด 
        คุณลักษณะเฉพาะของงานจัดซื้อวัสดุ     23 
2.2.7 การกำหนดรายละเอียด 
        คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุงาน ซื้อวัสดุยานพาหนะและขนส่ง  24 – 26 
2.2.8 ขอความเห็นชอบราคากลางงาน 
        จัดซื้อวัสดุยานพาหนะและขนส่ง     27 

                       2.2.9 ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร             28  



 
 
 

 

 

 

ตัวอย่าง 
การจัดทำร่างขอบเขตงานของงาน 

และราคากลาง 
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ตัวอย่าง 
ขอความเห็นชอบแต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีกำหนดร่างขอบเขตและ 

กำหนดราคากลาง จ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซม 

1 

 

 

 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                                                   
ที ่                   /                                          วันที่                                                                                 
เรื่อง    รายงานขอความเห็นชอบแต่งตั้งเจ้าหน้าที่กำหนดร่างขอบเขตและกำหนดราคากลาง จ้างบำรุงรักษา        .           
         และซ่อมแซมรถยนต์/รถจักรยานยนต์ คันหมายเลขทะเบียน ................                                     .                     

เรียน  .................................................. 
  เรื่องเดิม 

  1. บันทึกข้อความ.................................... ที่................................  ลงวันที่ ..................... เรื่อง  
.....................................................................................................................................................................  
   2. บันทึกข้อความ.................................. ที่............................... ลงวันที่ ............................ เรื่อง 
แจ้งรายงานการตรวจสภาพ ประเมินสภาพรถที ่ใช ้ในราชการ.....................................ค ันหมายเลขทะเบียน
..............................ตามบันทึกข้อความ....................................... ที.่........................... ลงวันที.่..................... เรื่อง แจ้งขอความ
อนุเคราะห์ ดำเนินการตรวจสภาพ ประเมินสภาพรถยนต์ที่ชำรุด พบว่ามีรายการที่มีความจำเป็นจะต้องดำเนินการจ้าง
ซ่อมแซม เพ่ือให้สามารถใช้งานในราชการ.....................................................(ตามเอกสารแนบท้าย) 
   3. บันทึกข้อความ......................................... ที่............................. ลงวันที่................................        เรื่อง 
รายงานการตรวจสภาพ ประเมินสภาพรถที่ใช้ในราชการ........................................................  
   เพื่อความปลอดภัยในการใช้รถยนต์ส่วนกลาง เห็นควรบำรุงรักษาให้อยู่ในสภาพดี พร้อมใช้งาน อยู่
เสมอ.........(ชื่อหน่วยงาน)...................ขออนุมัติจัดจ้างบำรุงรักษา และซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลางและแจ้งรายชื่อ
เจ้าหน้าทีจ่ัดทำขอบเขตของงาน และกำหนดราคากลาง เพ่ือจัดจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง 

   ข้อเท็จจริง 
  ............(ชื่อหน่วยงาน)............................... ได้ตรวจสอบทะเบียนคุมการซ่อมแซมรถยนต์ คัน
หมายเลขทะเบียน...................................... รหัสพัสดุ...................................... วันที่ได้มา................................ พบว่า
.......................(ประวัติซ่อม).................................... และจากการรับแจ้งรายงานผลการตรวจสอบยานพาหนะรถยนต์
ส่วนกลางคันดังกล่าว มีอาการ.............................................................. ไม่ปลอดภัยในการใช้งาน อาจเกิดอันตรายต่อชวีิต
และทรัพย์สินของทางราชการได้ จึงมีความจำเป็นต้องบำรุงรักษาและซ่อมแซมให้อยู่ ในสภาพ ใช้การได้ดีอยู่เสมอ 
..................................(ชื่อหน่วยงาน)................................ จึงขออนุมัติ จัดจ้างบำรุงรักษาซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง และแจ้ง
รายชื่อเจ้าหน้าทีจ่ัดทำขอบเขตของงาน และกำหนดราคากลาง เพ่ือจัดจ้างบำรุงรักษา ซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง 
 

  ระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
  1. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 
ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้
เจ้าหน้าที่ หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด 
 
 

/คุณลักษณะ… 
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                     คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก
ข้อเสนอด้วย และตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4 และ
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206  ลงวันที ่1 พฤษภาคม 2562  เรื่อง คู่มือแนวทางประกาศ

รายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ 
   2. ดำเนินการตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 เรื่อง อนุมัติยกเว้นและกำหนด
แนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 แจ้งอนุมัติและกำหนดแนวทางปฏิบัติตามกฏกระทรวงฯ เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
  3. ดำเนินการตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 56 ลงวันที่ 24 มกราคม 2566 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติ
สำหรับการส่งเสริมหรือสนับสนุนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) 
   “กรณีที่วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท ผู้ประกอบการที่เป็นบุคคล
ธรรมดาถือเป็นผู้ประกอบการ SMEs  โดยไม่ต้องตรวจสอบรายชื่อการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ SMEs 
  4. ดำเนินการตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 124 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566  เรื่อง  แนวทางปฏิบัติ      ในการเร่งรัด 
การปฏิบัติงานตามสัญญาและการกำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิยื่นข้อเสนอ 
   5. ดำเนินการตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 159 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดทำร่าง
รายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of Reference : TOR) 

6. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด เรื ่อง งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
............ หน้า......... ข้อ....... ค่าใช้สอย .......... ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม ...........................-บาท เพื่อจ่ายเป็น
ค่าใช้จ่ายในการบำรุงรักษาและซ่อมแซมทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ดให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ 
   

  ข้อเสนอเพื่อโปรดพิจารณา 
  เพื่อให้การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างดังกล่าวข้างต้น เป็นไปตามระเบียบฯ ให้หัวหน้าหน่วยงาน ของรัฐ
แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่ หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำขอบเขต
ของงานและกำหนดราคากลาง จึงแต่งตั้งคณะกรรมการ ดังนี้  
 

  1.  คณะเจ้าหน้าที่จัดทำขอบเขตของงาน เพ่ือบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลางหมายเลข
ทะเบียน ..................................  

  1.........................................      ตำแหน่ง ...........................................    ประธานกรรมการ 
  2..........................................     ตำแหน่ง ............................ ................              กรรมการ 
  3........................................      ตำแหน่ง ...........................................               กรรมการ      

 

  มีหน้าที่ ดังนี้ 
1.  จัดทำขอบเขตของงาน โดยกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะของงานจ้าง 

  2.  เมื่อดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้เสนอรายงานนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที ่เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ก่อนดำเนินการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง 
 
 

/2. เจ้าหน้าที…่ 
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  2.  เจ้าหน้าที่กำหนดราคากลาง เพื่อบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลางหมายเลขทะเบียน 
......................................... 

  1..............................................  ตำแหน่ง .......................................    ประธานกรรมการ 
  2..............................................   ตำแหน่ง .......................................              กรรมการ 
  3..............................................   ตำแหน่ง .......................................              กรรมการ      

 

  มีหน้าที่ ดังนี้ 
  1.  กำหนดราคากลาง ในการจัดซื้อจัดจ้าง 
  2.  เมื่อดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้เสนอรายงานนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด........... ผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าที ่เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ก่อนดำเนินการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง 
 

  เพื่อโปรดพิจารณา 
  เพื่อให้การปฏิบัติราชการเป็นไปตามระเบียบฯ .............(ชื่อหน่วยงาน)................จึงขอเสนอคำสั่ง
แต่งตั้งเจ้าหน้าที่จัดทำขอบเขตของงานและกำหนดราคากลาง หากเห็นชอบโปรดลงนามในคำสั่งที่นำเรียนมาพร้อม
นี้ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 

                                             

                                                      (.................................................) 
                                                 ตำแหน่ง..................................................   
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                                                    
ที ่                 /                                               วันที ่                                                       
เรื่อง  ส่งสำเนาคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าทีก่ำหนดร่างขอบเขตจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง        . 
        ทะเบียน ...........................                                                                                            
 

เรียน  ............................................................. 

.........................(ชื่อหน่วยงาน).................. ขอส่งสำเนาคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่จัดทำขอบเขตของงานจ้าง
บำรุงรักษา และซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง เพ่ือดำเนินการจัดทำขอบเขตของงานจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์
ส่วนกลาง คันหมายเลขทะเบียน ......................... รหัสพัสดุ ........................... เนื่องจาก ...............(สาเหตุการ
ซ่อม)................ จำนวน 1 คัน ตามคำสั่ง.................................... ที.่.............../…………  ลงวันที่.................................  
เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่จัดทำขอบเขตของงานจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง จำนวน 1 คัน ทั้งนี้ ให้
เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติตามหน้าที่ตามที่ได้รับคำสั่ง แล้วรายงานผลการดำเนินการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่
พัสดุ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบประกอบการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติตามคำสั่งอย่างเคร่งครัดต่อไป 

 

 
                                                           (....................................................) 
                                                        นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 
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คำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 

  ที…่…………………./………………….. 
เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่กำหนดร่างขอบเขตจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง  

ทะเบียน ............................................. 
----------------------------- 

ด้วย...................................................... มีความประสงค์จะดำเนินการจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซม
รถยนต์ส่วนกลาง หมายเลขทะเบียน ................................ รหัสพัสดุ .......................... เนื่องจาก ................(สาเหตุ
การซ่อม)........... โดยเบิกจ่ายจากข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ............... ตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒1 ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่
การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใด
บุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกและหนังสือกรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลง
วันที่ 31 มกราคม 2565 เรื่อง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563  ตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัย
ปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 56 ลงวันที่ 
24 มกราคม 2566 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติสำหรับการส่งเสริมหรือสนับสนุนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและ
ขนาดย่อม (SMEs) “กรณีที่วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท ผู้ประกอบการที่เป็นบุคคล
ธรรมดาถือเป็นผู้ประกอบการ SMEs โดยไม่ต้องตรวจสอบรายชื่อการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ SMEs  ตามหนังสือ
สั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกรมบัญชี กลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ว 124 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการเร่งรัดการปฏิบัติงานตามสัญญาและการ
กำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิยื่นข้อเสนอ ตามหนังสือ   สั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 159  ลงวันที่ 20 มีนาคม 2566 เรื่อง 
แนวทางปฏิบัติในการจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of Reference : TOR) นั้น 

เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและถูกต้องตามระเบียบข้อกฎหมายดังกล่าว องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด................................... จึงแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำขอบเขตของงาน ดังนี้      

          1...................................................... ตำแหน่ง .......................................... ประธานกรรมการ 

2...................................................... ตำแหน่ง ..........................................           กรรมการ 

3......................................................  ตำแหน่ง ..........................................           กรรมการ 

 

 
/มีหน้าที่.... 
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มีหน้าที่ ดังนี้ 
1.  จัดทำขอบเขตของงาน โดยกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะของงานจ้าง 
2.  เมื่อดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้เสนอรายงานนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด.......... ผ่าน

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ก่อนดำเนินการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง 
 

ทั้งนี ้ให้เจ้าหน้าทีท่ี่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติตามหน้าที่โดยยึดถือระเบียบกฎหมายและประโยชน์ของ
ทางราชการ และรายงานผลการดำเนินงานผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบต่อไป 

             สั่ง  ณ  วันที่        เดือน                  พ.ศ.  

 

                                                               (...................................................) 

                                                            นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                                                    
ที ่                  /                                   วันที่                                                                    
เรื่อง  ส่งสำเนาคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าทีก่ำหนดราคากลางจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง          .  
        ทะเบียน ......................                                                                                                
 

เรียน ..................................... 

.................(ชื่อหน่วยงาน)................... ขอส่งสำเนาคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่กำหนดราคากลางจ้างบำรุงรักษา
และซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง เพื่อดำเนินการกำหนดราคากลาง จ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง คัน
หมายเลขทะเบียน ......................... รหัสพัสดุ .......................... จำนวน 1 คัน เนื่องจาก.................(สาเหตุการ
ซ่อม)............ ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัด ที่..................ลงวันที่...........................เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่
กำหนดราคากลางจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลางหมายเลขทะเบียน ....................... ทั้งนี ้ให้เจ้าหน้าที่
ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติตามหน้าที่ตามที่ได้รับคำสั่ง แล้วรายงานผลการดำเนินการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือ
พิจารณาให้ความเห็นชอบประกอบการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติตามคำสั่งอย่างเคร่งครัดต่อไป 

 

 

                                                        (..............................................) 
                                                  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 
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คำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 

  ที.่...................... / .............. 
เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่กำหนดราคากลางจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง  

หมายเลขทะเบียน ........................................... 
----------------------------- 

ด้วย..........................................................  มีความประสงค์จะดำเนินการจ้างบำรุงรักษาและ
ซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง หมายเลขทะเบียน ............................... รหัสพัสดุ ........................... จำนวน 1 คัน เนื่อง
จาก..............(สาเหตุการซ่อม)...........................  โดยเบิกจ่ายจากข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ........................... ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4 และหนังสือ
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 เรื่อง คู่มือแนวทางประกาศรายละเอียด
ข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ และหนังสือกรมบัญชีกลาง
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 เรื่อง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางปฏิบัติ
ตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.
2563 ตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วน
ที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 56  ลงวันที่ 24 มกราคม 2566 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติสำหรับการส่งเสริมหรือ
สนับสนุน  ผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) “กรณีที่วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 
500,000 บาท ผู้ประกอบการที่เป็นบุคคลธรรมดาถือเป็นผู้ประกอบการ SMEs โดยไม่ต้องตรวจสอบรายชื่อการขึ้น
ทะเบียน ผู้ประกอบการ SMEs ตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐกรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 124 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติใน
การเร่งรัดการปฏิบัติงานตามสัญญาและการกำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิยื่นข้อเสนอ  ตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่
วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 159 
ลงวันที่ 20 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of 
Reference : TOR) นั้น 

 เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและถูกต้องตามระเบียบข้อกฎหมายดังกล่าว องค์การ
บริหารส่วนจังหวัด............................... จึงแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ดังนี้ 
      1...................................................  ตำแหน่ง........................................    ประธานกรรมการ 

     1...................................................  ตำแหน่ง........................................              กรรมการ 
  1...................................................  ตำแหน่ง.........................................             กรรมการ 

 

  มีหน้าที่ ดังนี้ 
1.  กำหนดราคากลางในการบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง  
2.  เมื่อดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้เสนอรายงานนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด................. ผ่าน

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ก่อนดำเนินการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง 
 

 
/ทั้งนี้... 
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ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติตามหน้าที่โดยยึดถือระเบียบกฎหมายและประโยชน์ของ
ทางราชการ และรายงานผลการดำเนินงานผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบต่อไป 

 

             สั่ง  ณ  วันที่        เดือน                    พ.ศ.  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
 

                                                                 (.............................................) 

                                                            นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                                                  
ที ่                                                          วันที ่                                                              
เรื่อง   ขอความเห็นชอบขอบเขตของงานจ้างบำรุงรักษาและซอ่มแซมรถยนต์สว่นกลาง                                . 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 
 

                    ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดที่.......................ลงวันที่..........................................     เรื่อง 
แต่งตั ้งเจ้าหน้าที ่กำหนดขอบเขตของงานจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง คันหมายเลข ทะเบียน 
.................... รหัสพัสดุ ................................... จำนวน 1 คัน เนื่องจาก...............(สาเหตุการซ่อม)................. เพ่ือ
ดำเนินการจัดทำขอบเขตของงานจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลางคันดังกล่าว นั้น  

                    บัดนี้เจ้าหน้าที่ได้จัดทำขอบเขตของงานจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง จำนวน 1 
คัน เสร็จเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

                                            ลงชื่อ.........................................................ประธานกรรมการ 

                                                           ตำแหน่ง............................................. 
 

                                                    ลงชื่อ.........................................................กรรมการ 

                                                           ตำแหน่ง............................................. 
 

                                                     ลงชื่อ.........................................................กรรมการ 

                                                           ตำแหน่ง............................................. 
 
 

                                          
                                              
            
                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดรอ้ยเอ็ด     

       -เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งฯ ได้จัดทำขอบเขต
ของงานจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง คัน
หมายเลขทะเบียน.....................จำนวน..........คัน เสร็จ
เรียบร้อยแล้ว 
       -หากเห็นชอบโปรดพิจารณาอนุมัติเพื่อจะได้แจ้ง
กองพัสดุและทรัพย์สินดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างต่อไป           
       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
                   (....................................) 
                       เจา้พนักงานพัสดุ 
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ขอบเขตของงานจ้าง 
จ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง  ทะเบียน .......................... 

 
    ๑. ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น 
    .................(ชื่อหน่วยงาน)................. มีครุภัณฑ์ยานพาหนะรถยนต์ส่วนกลางในความรับผิดชอบ               
ตามรายละเอียดครุภัณฑ์และรถยนต์ส่วนกลาง จำนวน ……………….คัน โดย................(ชื่อหน่วยงาน)......................มี
หน้าที่รับผิดชอบการซ่อมบำรุงรถประจำตำแหน่งรถส่วนกลางและรถรับรอง ให้อยู่ในสภาพพร้อมที่จะใช้งานได้ดีอยู่
เสมอ จากการตรวจสอบสภาพการใช้งานรถยนต์ส่วนกลาง พบว่า..........(สาเหตุการซ่อม)............ มีความไม่ปลอดภัยใน
การใช้งาน อาจเกิดอันตรายต่อชีวิตและทรัพย์สินของทางราชการได้ จึงมีความจำเป็นต้องบำรุงรักษาและซ่อมแซม
รถยนต์ส่วนกลาง ตามสภาพการใช้งาน จำนวน  1 คัน  รถยนต์ส่วนกลาง ยี่ห้อ ............................. ประเภท 
.................................. ทะเบียน ................................. รหัสพัสดุ ....................................... เพื่อความปลอดภัยในการ
ใช้รถยนต์ส่วนกลางเห็นควรบำรุงรักษาให้อยู่ในสภาพดีพร้อมใช้งานอยู่เสมอ ......(ชื่อหน่วยงาน)....แจ้งรายชื่อเจ้าหน้าท่ี
จัดทำขอบเขตของงานและกำหนดราคากลาง เพื่อจัดจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง จำนวน 1 คัน โดย
เบิกจ่ายจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด................ เรื ่อง งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ
.......................หน้า................... ข้อ................. ค่าใช้สอย ข้อ.........ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม งบประมาณต้ังไว้ ................................
บาท เพื่อจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการบำรุงรักษาและซ่อมแซมทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนจังหวัด ......................... ให้
สามารถใช้งานได้ตามปกติ  

 ๒. วัตถุประสงค์ 
   เพ่ือเป็นการบำรุงรักษาและซ่อมแซมทรัพย์สินรถยนต์ส่วนกลางของทางราชการให้อยู่ในสภาพที่ใช้
งานได้ดีและมีประสิทธิภาพมีความปลอดภัยในการขับขี่รถยนต์ขณะปฏิบัติงานราชการ 

  3. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
  3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
  3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
  3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 

เนื ่องจากเป็นผู ้ที ่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู ้ประกอบการ ตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

  3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

  3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุดังกล่าว 
  3.8 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้
เสนอราคาได้มีคำสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
  3.9 ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง ตามท่ีคณะกรรมการ  ป.ป.ช. กำหนด              

 
              /3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอ...  
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  3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอถ้าหากเป็นผู้ประกอบการ SMEs ต้องขึ้นทะเบียนและลงบัญชีรายการสินค้า
และบริการในเว็ปไซต์สำนักงานวิสาหกิจชุมชนขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) พร้อมให้แนบหลักฐานสำเนาในการ
ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจชุมชนขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs)  
   3.11 ดำเนินการตามหนังสือกรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 
มกราคม 2565  เรื่อง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางปฏิบัติตามกฏกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัด
จ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 
   3.12 ดำเนินการตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐกรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 56 ลงวันที่ 24 มกราคม 2566 เรื่อง แนวทาง การ
ปฏิบัติสำหรับการส่งเสริมหรือสนับสนุนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) “กรณีที่วงเงินการจัดซื้อ
จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท ผู้ประกอบการที่เป็นบุคคลธรรมดาถือเป็นผู้ประกอบการ SMEs  โดยไม่ต้อง
ตรวจสอบรายชื่อการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ SMEs 
   4. ดำเนินการตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริห ารพัสดุ
ภาครัฐ กรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 124  ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติใน
การเร่งรัดการปฏิบัติงานตามสัญญาและการกำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิยื่นข้อเสนอ 
  5. ดำเนินการตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้า งและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ กรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 159  ลงวันที่ 20 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติ
ในการจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of Reference : TOR) 
 

     4. ขอบเขตของงานจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง ดังนี้  
  รถยนต ์ส ่วนกลาง ทะเบ ียน ........................ รห ัสพ ัสด ุ  ........................ ข ้อตรวจพบ 
เนื่องจาก ……………………(สาเหตุการซ่อม)..............................................  
      

   5. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ 
    ภายใน.............วันทำการ นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งจ้าง/บันทึกตกลงจ้าง 
 

   6. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก/พิจารณาคัดเลือก 
   ใช้หลักเกณฑ์ราคาต่ำสุด 
 

   7. วงเงินงบประมาณ  
   โดยเบิกจ่ายตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ....................หน้า.....................  ข้อ................. ค่าใช้สอย  ข้อ............ ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม งบประมาณตั้งไว้
...................................บาท เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการบำรุงรักษาและซ่อมแซมทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนจังหวัด
ร้อยเอ็ด ให้สามารถใช้งานได้ตามปกติตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ......................... 
 
 

/8. งวดงาน… 
 
 
 

ลำดับ รายละเอียดพัสดุที่จะจัดจ้าง จำนวน   หน่วย พัสดุที่ผลิต 

1. 
2. 
3. 
4. 
 

   ผู้รับจ้างต้องจัดหาพัสดุที่ผลิต
ในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 
60 ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ใน
งานจ้างทั้งหมดตามสัญญา  
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   8. งวดงานและการจ่ายเงิน 
    จ่ายชำระเงินให้กับผู้รับจ้างเป็นงวดเดียว เมื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับพัสดุครบถ้วน
ถูกต้อง 
 

   9. อัตราค่าปรับ 
    ร้อยละ 0.10 ของสัญญาหรือข้อตกลง 
 

   10. เงื่อนไขการกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
   ผู้รับจ้างต้องใช้พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ผลิตภายในประเทศ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของ
มูลค่าวัสดุหรือครุภัณฑ์ท่ีใช้ในงานจ้าง 
   อนึ่งหากมูลค่าหรือปริมาณของพัสดุไม่สามารถดำเนินการตามแผนการใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศ
สามารถแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนได้ ทั้งนี้ต้องก่อนการส่งมอบงานแต่ละงวด 
 

                      11. หน่วยงานที่รับผิดชอบโครงการ 
                       ...................................................... 
 
 
                                                  ลงชื่อ.........................................................ประธานกรรมการ 

                                                           ตำแหน่ง............................................. 
 

                                                    ลงชื่อ.........................................................กรรมการ 

                                                           ตำแหน่ง............................................. 
 

                                                     ลงชื่อ.........................................................กรรมการ 

                                                           ตำแหน่ง............................................. 

 
 
                                          
            
                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดรอ้ยเอ็ด     

       -เจ้าหน้าทีท่ี่ได้รับการแต่งตั้งฯ ได้จัดทำขอบเขต
ของงานจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง 
คันหมายเลขทะเบียน................... จำนวน............ คัน 
เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
       -หากเห็นชอบโปรดพิจารณาอนุมัติเพื่อจะได้
แจ้งกองพัสดุและทรัพย์สินดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ต่อไป           
       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
              (..............................................) 
                    เจ้าพนักงานพัสด ุ
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                          บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ                                                                                                                    
ที ่                                                       วันที่                                                                   
เรื่อง   ขอความเห็นชอบราคากลางจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์สว่นกลาง  ทะเบียน………………….           . 
 

เรียน  ......................................... 
 

                    ตามคำสั่ง............................................ ที่................./............. ลงวันที่................................. เรื่อง 
แต่งตั้งเจ้าหน้าที่กำหนดราคากลางจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง เพื่อดำเนินการกำหนดราคากลาง
จ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง คันหมายเลขทะเบียน ........................... รหัสพัสดุ ............................. 
จำนวน 1 คัน เนื่องจาก..................(สาเหตุการซ่อม).................................. นั้น  
 

  บัดนี้ เจ้าหน้าที่ได้กำหนดราคากลางจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง คันดังกล่าว เสร็จ
เรียบร้อยแล้ว อนึ่ง สำหรับราคากลางที่ใช้ในการเป็นฐานเปรียบเทียบราคาที่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือราคาเพ่ือทำการจ้าง 
และสามารถจ้างได้จริง นั้น เจ้าหน้าที่ได้ทำการกำหนดราคากลางโดยการสืบราคาจากท้องตลาด    3 ราย โดยใช้
ราคาต่ำสุดเป็นราคาอ้างอิง (รายละเอียดในราคากลางที่แนบมาพร้อมนี้) 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 
 

                                                           ลงชื่อ.........................................................ประธานกรรมการ 

                                                           ตำแหน่ง............................................. 
 

                                                    ลงชื่อ.........................................................กรรมการ 

                                                           ตำแหน่ง............................................. 
 

                                                     ลงชื่อ.........................................................กรรมการ 

                                                           ตำแหน่ง............................................. 

 
                                         
            
                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดรอ้ยเอ็ด     

       -เจ้าหน้าทีท่ี่ได้รับการแต่งตั้งฯ ได้จัดทำขอบเขต
ของงานจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง 
คันหมายเลขทะเบียน........................ จำนวน..........คัน 
เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
       -หากเห็นชอบโปรดพิจารณาอนุมัติเพื่อจะได้
แจ้งกองพัสดุและทรัพย์สินดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ต่อไป           
       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
            (.........................................) 
                 เจ้าพนกังานพัสดุ  
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 แบบ บก 06 
 

 ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
ในการจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 

                               
 
    ลงชื่อ.........................................................ประธานกรรมการ 

                                     ตำแหน่ง............................................. 
 

                               ลงชื่อ.........................................................กรรมการ 

                                     ตำแหน่ง............................................. 
 

                                ลงชื่อ.........................................................กรรมการ 

                                      ตำแหน่ง............................................. 

 

1. ชื่อโครงการ จ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง ทะเบียน........................ รหัสพัสดุ................................ 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ .......................................... 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ............................. บาท จัดหาครั้งนี้จำนวนเงิน  ............................. บาท         

(................................................) 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ............................................. 
 

ลำดับที่ รายละเอียดพัสดุที่จะจัดจ้าง จำนวน 
ราคาประเมิน     

ต่อหน่วย 
รวมราคา 

1. 
2. 
3. 
4. 

 

    

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (....................................................)  

5. แหล่งที่มาราคากลาง 
    5.1. ร้าน........................                ราคารวม  ..................        บาท 
    5.2. ร้าน........................                                ราคารวม ..................        บาท 
    5.3. ร้าน........................                                     ราคารวม  ..................        บาท 
6. รายชื่อเจ้าหน้าทีก่ำหนดราคากลาง                 

6.1  .......................................    ตำแหน่ง ..........................................    ประธานกรรมการ 
6.2 ........................................    ตำแหน่ง ..........................................              กรรมการ 
6.3 ........................................    ตำแหน่ง ..........................................              กรรมการ  

 



 

 

 

 

ตัวอย่าง 
การจัดทำร่างขอบเขตงานของงาน 

และราคากลาง 

งานซื้อ 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



ตัวอย่าง 
จัดซื้อวัสดยุานพาหนะและขนส่ง  (กรณีเปลี่ยนยางรถยนต์) 
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                                              . 
ที ่                  /                   วันที ่                                                 . 

เร ื ่อง    รายงานขอความเห็นชอบจัดซ ื ้อว ัสด ุยานพาหนะและขนส่ง สำหร ับรถยนต์ส ่วนกลาง ทะเบียน  
.................... และแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและคณะกรรมการ
กำหนดราคากลาง                                                                    

 

เรียน   ................................................. 
 

  เรื่องเดิม 
1. บันทึกข้อความ........................................ ที่............................ ลงวันที่ ........................... .. เรื่อง 

ขอความอนุเคราะห์เปลี่ยนยางรถยนต์ คันหมายเลขทะเบียน...............เนื่องจากเสื่อมสภาพอายุการใช้งาน  
 

   ข้อเท็จจริง 
...................................................................... ได้ตรวจสอบทะเบียนคุมการซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลาง คัน

หมายเลขทะเบียน........................................ รหัสพัสดุ ............................... วันที่ได้มา ................................... พบว่า มี
การเปลี่ยนยางรถยนต์ครั้งสุดท้ายเมื่อวันที่ .................................... ปัจจุบันสภาพยางรถยนต์ส่วนกลาง คันหมายเลข
ทะเบียน .................................. มีการเสื่อมสภาพอายุการใช้งานจริง เพื่อความปลอดภัยในการใช้รถยนต์ส่วนกลาง 
เห็นควรบำรุงรักษาให้อยู่ในสภาพดี พร้อมใช้งานอยู่เสมอ  ...................................จงึขออนุมัติจัดซื้อวัสดุยานพาหนะ
และขนส่ง และแจ้งรายชื่อคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และกำหนดราคากลาง เพ่ือ
จัดซื้อวัสดุยานพาหนะและขนส่ง 

          ระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
  1. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21  
ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้
เจ้าหน้าที่ หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือ รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย  และตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  มาตรา 4 และกรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206  ลง
วันที่ 1 พฤษภาคม 2562  เรื่อง  คู่มือแนวทางประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลาง
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ 
   2. ดำเนินการตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้ อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78  ลงวันที่ 31 มกราคม 2565  เรื่อง อนุมัติยกเว้นและกำหนด
แนวทางการปฏิบัติตามกฏกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 แจ้งอนุมัติและกำหนดแนวทางปฏิบัติตามกฏกระทรวงฯ เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 

3. ดำเนินการตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร พัสดุ
ภาคร ั ฐ กรมบ ัญช ีกลาง ด ่ วนท ี ่ ส ุ ด ท ี ่  กค (กวจ) 0405.2/ว 56  ลงว ันท ี ่  24 มกราคม 2566   
เรื่อง  แนวทางการปฏิบัติสำหรับการส่งเสริมหรือสนับสนุนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) 
“กรณีที ่วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ ่งไม่เกิน 500,000 บาท  ผู ้ประกอบการที ่เป็น บุคคลธรรมดาถือเป็น
ผู้ประกอบการ SMEs  โดยไม่ต้องตรวจสอบรายชื่อการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ SMEs 
 

/4.ดำเนินการ... 
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  4. ดำเนินการตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาคร ั ฐ  กรมบ ัญช ีกลางด ่ วนท ี ่ ส ุ ด  ท ี ่  กค (กวจ )  0405.2/ว 124  ลงว ันท ี ่  1  ม ีนาคม 2566   
เรื ่อง  แนวทางปฏิบัติในการเร่งรัดการปฏิบัติงานตามสัญญาและการกำหนดคุณสมบัติของผู ้มีสิทธิยื่ นข้อเสนอ 
   5. ดำเนินการตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาคร ัฐ  กรมบ ัญช ีกลางด ่วนท ี ่ ส ุด  ท ี ่  กค (กวจ) 0405.2/ว 159  ลงว ันท ี ่  20 ม ีนาคม 2566   
เรื่อง  แนวทางปฏิบัติในการจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of Reference : TOR) 
  6. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
……………….. หน้า…………… ข้อ......... ค่าวัสดุ ข้อ.........วัสดุยานพาหนะและขนส่ง จำนวนเงิน................บาท เพ่ือ
จ่ายเป็นค่าวัสดุยานพาหนะและขนส่งที่จำเป็นต่อการปฏิบัติงานของ ........................................ เช่น ยางรถยนต์ 
น้ำมันเบรก น๊อตและสกรู ไขควง ฯลฯ  สำหรับรถยนต์ส่วนกลางของ........................................... นั้น  
    

ข้อเสนอ 
  เพื่อให้การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างดังกล่าวข้างต้น เป็นไปตามระเบียบฯ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่ หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคากลาง จึงแต่งตั้งคณะกรรมการ ดังนี้ 
 

  คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ดังนี้    
1.  ………………………...........        ตำแหน่ง  …………………………..             ประธานกรรมการ 
3.  ………………………........        ตำแหน่ง …………………………..                     กรรมการ 
2.  ……………………….........         ตำแหน่ง .................................                       กรรมการ 

 

มีหน้าที่ ดังนี้ 
  1.  จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดซื้อ 
  2.  เมื่อดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้เสนอรายงาน........................................................ ผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ก่อนดำเนินการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง 
 

  คณะกรรมการกำหนดราคากลาง ดังนี้ 
1.  ………………………...............     ตำแหน่ง  …………………………..             ประธานกรรมการ 
3.  ………………………............     ตำแหน่ง …………………………..                     กรรมการ 
2.  ………………………………….     ตำแหน่ง .................................                       กรรมการ 
 

มีหน้าที่ ดังนี้ 
  1.  มีหน้าที่กำหนดราคากลาง ในการจัดซื้อ 
  2.  เมื่อดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้เสนอรายงาน.......................................... ผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่ เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ ก่อนดำเนินการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง 
 
 
 
 

/เพ่ือให้การ... 
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-3- 

 
 

 

  เพ่ือให้การปฏิบัติราชการเป็นไปตามระเบียบฯ  .........................................จึงขอเสนอคำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคากลาง หากเห็นชอบโปรดลงนามใน
คำสั่งที่นำเรียนมาพร้อมนี้ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

                     (                                   ) 
           ตำแหน่ง.............................................. 
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                                             
ที่                 /                                          วันที่                                                         
เร่ือง   ส่งสำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หมายเลขทะเบียน..... 
 

เรียน   ……………………………………………………………….   
 

......................................... ขอส่งสำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุ ตามคำสั่ง................................................. ที่ ...................../............ ลงวันที่................................... เรื่อง แต่งตั้ง
คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ทั้งนี้ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติตามหน้าที่
ตามที่ได้รับคำสั่ง แล้วรายงานผลการดำเนินการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบประกอบการ
จัดซื้อจัดจ้างต่อไป 

 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติตามคำสั่งอย่างเคร่งครัดต่อไป 

 
                                                             (......................................................) 
                                                          นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 
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คำสั่งนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 

ที่ ................... /……..……… 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

----------------------------- 
ด้วย.........................................  มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อวัสดุยานพาหนะและขนส่ง 

สำหรับรถยนต์ส่วนกลาง คันหมายเลขทะเบียน......................... โดยเบิกจ่าย จากข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.................... ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒1 ในการซื ้อหรือจ้างที ่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของ
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกและ
หนังสือกรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 เรื่อง อนุมัติยกเว้นและ
กำหนดแนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 นั้น 

 

เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและถูกต้องตามระเบียบข้อกฎหมายดังกล่าว 
................................................... จึงแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ดังนี้  
  คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ดังนี้ 

1.  ..............................              ตำแหน่ง  ..............................            ประธานกรรมการ 
3.  ..............................              ตำแหน่ง  ..............................  กรรมการ 
2.  ..............................              ตำแหน่ง  ..............................  กรรมการ 

  มีหน้าที่ ดังนี้ 
1.  จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดซื้อ 
2.  เมื่อดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้เสนอรายงาน............................................ ผ่านหัวหน้า

เจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนดำเนินการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง 
 

ทั้งนี้ ให้คณะกรรมการที ่ได้รับการแต่งตั ้งปฏิบัติตามหน้าที ่โดยยึดถือระเบียบกฎหมายและ
ประโยชน์ของทางราชการ และรายงานผลการดำเน ินงานผ่านหัวหน้าเจ ้าหน้าที ่พ ัสดุ เพื ่อพิจ ารณาให้ 
ความเห็นชอบต่อไป 

             สั่ง  ณ  วันที่.............เดือน............................พ.ศ.………………… 

 
 

                                                      (.................................................) 
                                                 นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                                                   
ที ่                  /                                       วันที ่                                                              
เรื่อง  ส่งสำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง รถยนต์ส่วนกลาง  ทะเบียน                           .    
                                                                                    

เรียน   ………………………………………………………………. 
 

……….………………………………………ขอส่งสำเนาคำสั ่งแต่งตั ้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง      
เพ่ือดำเนินการกำหนดราคากลาง ตามคำสั่ง............................... ที่............./.......... ลงวันที่............................. เรื่อง 
แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ทั้งนี ้ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติตามหน้าที่ตามที่ได้รับคำสั่ง 
แล้วรายงานผลการดำเนินการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง
ต่อไป 

 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติตามคำสั่งอย่างเคร่งครัดต่อไป 

 
                                                     (......................................................) 
                                                  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 
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คำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 
  ที่ ........................../.............. 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง  
----------------------------- 

ด้วย..................................................  มีความประสงค์จะดำเนิน การจัดซื้อวัสดุยานพาหนะและ
ขนส่ง สำหรับรถยนต์ส่วนกลาง ทะเบียน......................... โดยเบิกจ่ายจากข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี
งบประมาณ พ.ศ................ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และ การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  มาตรา 
4 และหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 เรื่อง คู่มือแนวทาง
ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐและ
หนังสือ กรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 เรื่อง อนุมัติยกเว้นและ
กำหนดแนวทางปฏิบัติ ตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 นั้น 

 

เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและถูกต้องตามระเบียบข้อกฎหมายดังกล่าว 
......................................................... จึงแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ดังนี้  

 

1.  ..............................              ตำแหน่ง  ..............................            ประธานกรรมการ 
3.  ..............................              ตำแหน่ง  ..............................            กรรมการ 
2.  ..............................              ตำแหน่ง  ..............................                      กรรมการ 
 

มีหน้าที่ ดังนี้ 
1. มีหน้าที่กำหนดราคากลาง ในการจัดซื้อ 
2. เมื่อดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้วให้เสนอรายงาน.............................................ผ่านหัวหน้า

เจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ก่อนดำเนินการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง 
 

ทั้งนี้ ให้คณะกรรมการที ่ได้รับการแต่งตั ้งปฏิบัติตามหน้าที ่โดยยึดถือระเบียบกฎหมายและ
ประโยชน์ของทางราชการ และรายงานผลการดำเนินงานผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ
ต่อไป 

 

สั่ง  ณ  วันที่................. เดือน............................ พ.ศ...................... 
 
 
                            (....................................................)  
                        นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 
 
 
 
 
 
 
 



23  

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                                              . 
ที ่                 /                    วันที ่                                                                  
เรื่อง  ขอความเห็นชอบจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานจัดซื้อวัสดุยานพาหนะและขนส่ง               . 
        เพ่ือเปลี่ยนยางรถยนต์สำหรับรถยนต์ส่วนกลาง หมายเลขทะเบียน                                                        .  

เรียน   ……………………………………….. 
 

ด้วย.............(ชื ่อหน่วยงาน)...................................  มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อวัสดุ
ยานพาหนะและขนส่ง เพื่อเปลี่ยนยางรถยนต์สำหรับรถยนต์ส่วนกลาง หมายเลขทะเบียน .............................. เพ่ือ
ใช้ในการปฏิบัติงานราชการของ....................................................... นั้น 

 

และในการจัดซื้อครั้งนี้ ได้มอบให้คณะกรรมการฯ เป็นผู้รับผิดชอบในการกำหนดรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของวัสดุยานพาหนะและขนส่ง ตามคำสั่ง..................... ที.่.............../............ ลงวันที่............ ตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21 พร้อมทั้งได้ให้นโยบายในการจัดซื้อ
วัสดุมุ่งเน้นสินค้าที่ผลิตในประเทศไทย หรือส่งเสริมผู้ประกอบการ SMEs ตามหนังสือสั่งการของกรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78  ลงวันที่ 31 มกราคม 2565   
 

บัดน ี ้  เจ ้าหน ้าท ี ่ ได ้ทำการจ ัดทำรายละเอ ียดค ุณล ักษณะเฉพาะของว ัสด ุยานพาหนะ  
และขนส่ง เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  

 

 ลงชื่อ.......................................ประธานกรรมการ 
                                 (..................................................)        
                           ตำแหน่ง................................... 
            
                 ลงชื่อ.......................................กรรมการ 
                                (..................................................)        
                           ตำแหน่ง................................... 
         
                 ลงชื่อ.......................................กรรมการ 
                                (..................................................)        
                          ตำแหนง่................................... 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด           
         -คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งฯ ได้จัดทำ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ จัดซื้อวัสดุ
ยานพาหนะและขนส่ง รถยนตส่์วนกลาง คันหมายเลข
ทะเบียน.......................เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
         -หากเห็นชอบโปรดพิจารณาอนุมัติเพื่อจะได้
แจ้งกองพัสดุและทรัพย์สินดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ต่อไป 

        -จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

  (.........................................)                                     
เจ้าพนักงานพัสด ุ
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กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

งานซื้อวัสดุยานพาหนะและขนส่ง เพื่อเปลี่ยนยางรถยนต์สำหรับรถยนต์ส่วนกลาง  
หมายเลขทะเบียน .................................  

ที่ใช้ในการปฏิบัติงานราชการของ................................................. 
 
 

1. ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น 
  ด้วยรถยนต์ส่วนกลาง หมายเลขทะเบียน .................................  มีอายุการใช้งานนานหลายปี  ทำให้

เสื่อมสภาพการใช้งาน ด้วยเหตุนี้...................(ชื่อหนว่ยงาน)................. จึงมีความประสงค์ต้องการเปลี่ยนยางล้อหน้าและ
ล้อหลังคันดังกล่าว เพื่อให้ใช้งานได้อย่างปลอดภัยและมีประสิทธิภาพ โดยเบิกจ่ายจากข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี งบประมาณ พ.ศ................ หน้า.............. ข้อ....... ค่าวัสดุ ข้อ......... วัสดุยานพาหนะและขนส่ง จำนวนเงิน
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บาท เพ ื ่อจ ่ายเป ็นว ัสด ุยานพาหนะและขนส ่ง ท ี ่จำเป ็นต ่อการปฏ ิบ ัต ิ งานของ
...........................................................  

 

 

2. วัตถุประสงค์ 
1. เปลี่ยนยางล้อหน้าและล้อหลัง รถยนต์ส่วนกลางคันหมายเลขทะเบียน ......................................... 

เพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างปลอดภัยและมีประสิทธิภาพ 
2. เพ่ือลดอัตราการเสี่ยงและชำรุดของรถยนต์ขณะปฏิบัติงาน 
3. เพ่ือเป็นการบำรุงรักษารถยนต์ให้มีสภาพพร้อมใช้งานได้ตามปกติ 
 

 

3. คุณสมบัติผู้เสนอราคา                
 3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
 3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
 3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 
เนื่องจากเป็นผู้ที ่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ ตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
 3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 3.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุดังกล่าว 
 3.8 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอ
ราคาได้มีคำสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
 3.9 ผู้ยื ่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง ตามที่คณะกรรมการ     ป.ป.ช. 
กำหนด 
  

/ผู้ยื่นข้อเสนอ… 
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   3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอถ้าหากเป็นผู้ประกอบการ SMEs ต้องขึ้นทะเบียนสำนักงานวิสาหกิจชุมชน
ขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) พร้อมให้แนบหลักฐานสำเนาในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจชุมชน
ขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) 
 

  3.11 ดำเนินการตามหนังสือกรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ ว 78 ลงวันที่ 31 
มกราคม 2565 เรื่อง ขออนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัด
จ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 
 

  3.12 ดำเนินการตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐกรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 56 ลงวันที่ 24 มกราคม 2566 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติ
สำหรับการส่งเสริมหรือสนับสนุนผู้ประกอบวิสาหกิจ ขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) “กรณีท่ีวงเงินการจัดซื้อจัด
จ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท ผู้ประกอบการที่เป็นบุคคลธรรมดาถือเป็นผู้ประกอบการ SMEs โดยไม่ต้อง
ตรวจสอบรายชื่อการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ SMEs” 
 

  4. การดำเนินการตามหนังสือสั่งการเจ้าหน้าที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ กรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 124 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 เรื่องแนวทางการปฏิบัติ
ในการเร่งรัดการปฏิบัติงานตามสัญญาและการกำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ยื่นข้อเสนอ 
 

  5. ดำเนินการตามหนังสือสั่งการ เจ้าหน้าที่ที่วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ กรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 159 ลงวันั้ 20 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติ
ในการจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of Reference : TOR) 
 

4. คุณลักษณะเฉพาะ/รายละเอียดวัสดุที่จะดำเนินการจดัซื้อในครั้งนี้ 
 

  1. ซื้อวัสดุยานพาหนะสำหรับรถยนต์ส่วนกลาง ทะเบียน....................รหัสพัสดุ ..................... ข้อ
ตรวจพบ เนื่องจากยางรถยนต์เสื่อมสภาพตามอายุการใช้งาน ใช้ยางนอก รุ่น ......................................... จำนวน 4 
เส้น 
 

 

ลำดับ
ที ่

 

ทะเบียน 

 

รายละเอียดของพัสดุที่จะ
ซื้อ 

 

จำนวน 

 

หน่วย 

พัสดุที่ผลิต 

ใน
ประเทศ 

ต่าง  
ประเทศ 

1 ........................ ยางนอก รุ่น ....................... 4 เส้น √  
 

5. ระยะส่งมอบงาน 
 ภายใน....................วัน นับถัดจากวันที่ได้ลงนามในใบสั่งซื้อ 
6. หลักเกณฑ์การคัดเลือก/หรือพิจารณาการคัดเลือก 
 ใช้เกณฑ์ราคา โดยคำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ และวัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นสำคัญ 
 
 

/7. วงเงิน... 
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7. วงเงินงบประมาณ  
 โดยเบิกจ่ายตามข้อบัญญัติ.......................................  เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.................. หน้า............. ข้อ.............. ค่าวัสดุ ข้อ........... วัสดุยานพาหนะและขนส่ง  จำนวนเงิน.........................
บาท เพื่อจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการบำรุงรักษาและซ่อมแซมทรัพย์สินของ.................................. ให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ............................. 
 

8. เงื่อนไขการชำระเงิน 
 จ่ายชำระเงินให้กับผู้ขายเป็นงวดเดียว เมื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับพัสดุครบถ้วนถูกต้อง 
 

9. อัตราค่าปรับ 
  ร้อยละ 0.10 ของสัญญาหรือข้อตกลง 
 

10. เงื่อนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
 เนื่องจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน(ฉบับที่ 
2) มุ่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการวิสาหกิจ
ขนาดขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเป็นชอบ ในหลักการดังนี้ 
 10.1 พัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างหรือส่งมอบในการจัดซื้อครั้งนี้ ต้องเป็นสินค้าที่ผลิตภายในประเทศและหาก
แม้ผู ้ขาย/คู่สัญญา เป็นผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) ให้ผู ้ขายหรือคู่สัญญาแสดง
หลักฐานการขึ้นทะเบียนฯ ด้วย หรือ 
 10.2 เป็นกรณีดังต่อไปนี้ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา (1) เป็นการจัดหาอะไหล่ที่มีความ
จำเป็นจะต้องระบุคุณลักษณะเฉพาะ และจำเป็นต้องนำเข้าจากต่างประเทศ (2) หากเป็นสินค้าที่ผลิตหรือนำเข้า
จากต่างประเทศ ต้องเป็นกรณีมีราคาในการจัดหาครั้งหนึ่ง ไม่เกินสองล้าน หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ 
ม ี ร า ค า ต ่ อ ห น ่ ว ย ไ ม ่ เ ก ิ น ส อ ง ล ้ า น  ต า ม น ั ย แ ห ่ ง ห น ั ง ส ื อ  ก ร ม บ ั ญ ช ี ก ล า ง  ด ่ ว น ท ี ่ ส ุ ด  ที่   
กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่  31  มกราคม  2565   
 

11. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 .............................................................. 
 
 

 ลงชื่อ.......................................ประธานกรรมการ 
                                 (..................................................)        
                          ตำแหนง่................................... 
            
                 ลงชื่อ....................................กรรมการ 
                                (................................................)        
                          ตำแหนง่................................... 
         
                 ลงชื่อ....................................กรรมการ 
                               (..................................................)        
                          ตำแหนง่................................... 
 
 
 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด           
         -คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งฯ ได้จัดทำ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ จัดซื้อวัสดุ
ยานพาหนะและขนส่ง รถยนตส่์วนกลาง คันหมายเลข
ทะเบียน ........................ เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
         -หากเห็นชอบโปรดพิจารณาอนุมัติเพื่อจะได้
แจ้งกองพัสดุและทรัพย์สินดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ต่อไป 

         -จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

(.......................................)                                  
เจ้าพนักงานพัสด ุ
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                                           . 
ที ่รอ             /                          วันที่                                                                            . 
เรื่อง  ขอความเห็นชอบราคากลางงานจัดซื้อวัสดุยานพาหนะและขนส่ง เพ่ือเปลี่ยนยางรถยนต์สำหรับรถยนต์ 
        ส่วนกลาง หมายเลขทะเบียน.......................                                                                    .    
 

เรียน   ...................................................... 
 

ด้วย............................................................ มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อวัสดุยานพาหนะ
และขนส่ง เพื ่อเปลี ่ยนยางรถยนต์สำหรับรถยนต์ส่วนกลาง หมายเลขทะเบียน ……………………… เพื ่อเป็นการ
บำรุงรักษารถยนต์ส่วนกลางให้มีสภาพที่พร้อมใช้งานและเพ่ิมความปลอดภัยสำหรับผู้ใช้รถยนต์ส่วนกลางในการออก
ปฏิบัติงานราชการของ.............................................. และในการจัดซื้อครั้งนี้ ได้แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคา
กลางเป็นผู้รับผิดชอบในการทำการกำหนดราคากลาง ตามคำสั่ง.............................. ที่.........................  ลงวันที่ 
.......................... เพ่ือใช้เป็นฐานเปรียบเทียบราคาที่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือราคาเพ่ือทำการจัดซื้อ และสามารถจัดซื้อได้
จริง ตามนัยแห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 4 พร้อมทั้งได้ให้นโยบายในการจัดซื้อ
วัสดุมุ่งเน้นสินค้าที่ผลิตในประเทศไทย หรือส่งเสริมผู้ประกอบการ SMEs ตามหนังสือสั่งการของกรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 รายละเอียดตามบันทึกในราคากลางที่แนบมา
ด้วยแล้ว 
 

บัดนี้ คณะกรรมการได้กำหนดราคากลางวัสดุยานพาหนะและขนส่ง เพ่ือเปลี่ยนยางรถยนต์สำหรับ
รถยนต์ส่วนกลางรายการดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว อนึ่ง สำหรับราคากลางที่ใช้ในการเป็นฐานเพื่อใช้เป็นฐาน
เปรียบเทียบราคาที่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือราคาเพ่ือทำการจัดซื้อ และสามารถจัดซื้อได้จริง นั้น คณะกรรมการได้ทำการ
กำหนดราคากลางโดยการสืบราคาจากท้องตลาด 3 ราย โดยใช้ราคาต่ำสุดเป็นราคาอ้างอิง (รายละเอียดในราคา
กลางที่แนบมาพร้อมนี้) 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

                 ลงชื่อ.......................................ประธานกรรมการ 
                                  (..................................................)        
                            ตำแหน่ง................................... 
     
                  ลงชื่อ........................................กรรมการ 
                                  (..................................................)        
                           ตำแหน่ง..................................... 
         
                  ลงชื่อ.........................................กรรมการ 
                                (....................................................)        
                           ตำแหน่ง..................................... 
              
 
 
 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด           
         -คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งฯ ได้จัดทำ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ จัดซื้อวัสดุ
ยานพาหนะและขนส่ง รถยนตส่์วนกลาง คันหมายเลข
ทะเบียน............................. เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
         -หากเห็นชอบโปรดพิจารณาอนุมัติเพื่อจะได้
แจ้งกองพัสดุและทรัพย์สินดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ต่อไป 

         -จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

(............................................)                                  
เจ้าพนักงานพัสด ุ
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บก.06 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

 

1. ชื่อโครงการ จัดซื้อวัสดุยานพาหนะและขนส่ง เพ่ือเปลี่ยนยางรถยนต์สำหรับรถยนต์ส่วนกลาง  
    ทะเบียน .....................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ..................................... 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร  ...................... บาท  (..........................................................) 
4. วันที่กำหนดราคากลาง ………………………………………… 
 

ลำดับ
ที ่

รายละเอียดพัสดุที่จะจัดจ้าง จำนวน 
ราคา

ประเมิน   
ต่อหน่วย 

รวมราคา 

1. 
 

ทะเบียน.....................รอ ยางนอก  รุ่น.................... 
 

4 เส้น 
 

............... 
 

.................. 
 
 
 
 

รวมทั้งสิ้น (...............................................) .................... 

5. แหล่งที่มาราคากลาง 
    5.1. ......................................................... ราคารวม .....................- บาท  
    5.2. .........................................................          ราคารวม ......................- บาท 
    5.3. ......................................................... ราคารวม ......................- บาท 
6. รายชื่อคณะกรรมการกำหนดราคากลาง                 
    6.1 ..............................................              ตำแหน่ง   .....................................                         ประธานกรรมการ 
    6.2 ..............................................               ตำแหน่ง .....................................                             กรรมการ 
    6.3 ..............................................               ตำแหน่ง  .....................................                              กรรมการ 
 

 
 

 

                                           1 ................................................................... ประธานกรรมการ  
                             ตำแหน่ง  .................................................  
     
                       2 ................................................................... กรรมการ   
                        ตำแหน่ง ................................................  
            
                      3 .................................................. กรรมการ   
                         ตำแหน่ง  ...................................             

 
 
 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดร้อยเอ็ด 
        -คณะกรรมการที ่ ได ้ร ับการแต่งต ั ้ งฯ  
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